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QUYET DINH:
Diau lo Ban hanh kё ln theo Quy6t dinh nay Quy ch6 ho"dong c6ng thOng tin

dienti truFδ ng Ti6u hoC Hai Ninh。                ~  ~  ~
Diau 2.Quy6t dinh nay c6 hieu lVC k6 tt ngay kフ .

DiCu 3.Quan l17,gi10 vien,nhan vien nha trucng c6 trich nhiem thi.hanh.

Quy6t Ⅲinh nay k6宙 ngay kュ/.           ~
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Chlrσng I: Nhing quy dinh Chung

DiCu l.IPhanl vi diOu chinh vユ dOi tl■Ong ip dung

lo Phanl vi diCu chinh

Quy ch6 nay quy dinh hoat dong cia c6ng thOng tin dien ti truδ ng Ti6u hoc 11■ i

Ninh gom:quan l′ ,van hanh va cung cap thOng tin tren C6ng thOng tin dien ti cia
trLT挽lg Tieu h9C Hム i Ninh。

2。  D6itlrcng ip dlng

Quy ch6 nけ

“

dung d6i v6i c“ bO qu加 軌 gMO ViOn,nhan v血 hoc sinh va c五
nhan c6 1ien quan。

DiOu 2.Vi trf,chic n】 ng

l,Vi trf

COng thOng tin dien ti Phё ng Giao duc va Dao tao la he thOng tich hqp thOng tin

hanh Chinh dien ti Va thOng tin truyen thOrig cia trtrё llg tieu hOc I―Iムi Ninh,hoat dong tai

dia chi thhaininh.namdinh. edu.vn.

Chric ndng

C6ng thOng tin dien t山'c6chic nttng quan l′ va cOng b6 thOng tin chinh thic cia

truOng Tieu hOc l-1ムi Ninhi tiCh hop thOng tin quan l′ ,diOu hanh cia lPhё ng Gilo duc.
'I｀hong tin dlng tム i tren nhttnl phuc vll cong tac quム nl′,chi d.。 ,dieu hanh;la kenh tuyon
truyen,ph6 bien du・きng 101,chi tl■Qlg cia Dang,chinh sich phap lu"cia nha nu6c
trong linh vvc gi4o duc,dao tao;cung cap,trao dOithOng tin gi■ a nha trllさng v6i cic cc
qu狙,t6cmc,ci山饂廿ong vぅ ngoai nganh;tiф  nhan ph午 伍h,ki6n nま i cia t6 chic,
ca nhm giinhatw前 lg;cung c"Cac dich vu COng tttc tuyen.

Diおu3.CIic hoOt dong chinh cia c6ng thOng tin dien ti

lo cung cap th6ng tin

ThOng tin vё cc cau t6 chic,chic nュ ng,nhienl vu cia nha trlTさ 1lg,cac t6 chuyon
lnOn・
′
ThOng tin Ve ClC Vttn ban Chi daO,dieu hanh cia Bo Gi`o duc va Dao taO,S6Gi6o

duc va DaO t10,Huyen iy― HDND― UBND huyen;Phδ ng Gilo duc va Dao t4o:Dang
iy‐ HDND―UBND xa;cia truOng Tletl hoc Hai Ninh.ThOng tin tuven truyen,phO bien,
hu61lg dan thuC hiell phap luat,ChO dO,chinh sich.「 Fh6ng till vO hoot dong cia nha
trl■むng;cac to chuyen ll16n...c
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2. Cung clrp chc dich vU c6ng tryc tuy6n

Cung Cap quy trinh,thi tuC giai quyet CaC diCh Vu COng trtFC tuyen linh VuC gia0

duC,Cung Cap Cac dich vり cong trtrc tuyon 6 cac mic dO khac nhau thco yeu cau cai cach

hanh chinh.

3.T6cmc diё n dれ trao d6i thOng tin,1△ y′ ki6n g6p′ cta cac t6 chllc,ca nhan
vё nhサng van dё cia nha trtrё llg.

Diёu 4.Nguyen tic quin l′ ,van h】nh,khaithic c6ng thOng tin dien ti

l.Ban Bion tap quan ll夕 toan dien c6ng thOng tin dien ti;nglrdi phu trach COng

nghe Thong tin chiu trich nhiel・l ve inttt lくy thuat;bo phan phu trach truyOn th6ng chiu

trach nhiem vさ mュ noi dung;cic t6 chuyOn mOn,doan thё  trong nha trじrむng ph6i hqっ

Cung Ctt ti6p nhanVaX16Fll夕 thOng tin thCO ding CttC nmg,nhiem Vり 血oC giaO.

2.Viec van hanh c6ng thOng tin dien槽 ,cung cap,dttng tai,luu trt,si dung
iong tin dien ti tren cong thong tin dien■ phaituan thi cac quy dinh cia phap lutt ve

cong nghe th6ng tin, s6hou tri tue,b五 o chf,xuat ban,bao ve bi lnat nha ntr6c,ban

quyёn,quang cao va cic quy dinh quan l′ thong tin dien tt tron liemd.

3.Viec khai thic,si dung c6ng thOng tin dien■ phaituan thi cac quy dinh cia

phap lu“ vさ khai thac,si dung thong tin dien tt tron m6itrttng mang;duoc thlTc hien

cac diCh Vり quang cao thcO quy dinh cia phap lu"va pht hqp v6i vitri,chic nttng cia

cong thong tin dien ti.

Chlrσng II

Quin l′,van h)nh cOng thOng tin dion ti

DiCu 5.Ban Bien tap cOng thOng tin dien ti

l. La bo phan gitp viec cho Thi trL16.ing Cσ  qual Chi quan trOng VieC tiep rihan,
XIF tt bien tap,Cap nh"thOng tin Va phOi hop Xi ll'diCh Vu COng de dam baO hO¨ dOng

cia c6ng thong tin dien ti.Bo phan chuyen trach vё  cong nghe thOng tin cia cc quan

ch qutt la cO ttal.thめng tttc cia Ban Bien t∞ ''・

2.Ban Bien tap c6ng thOng tin dien tt trtF前 lg Ti6u hoC Hai Ninh c6 cc cAu gδm:

…Ba Tめn Thi Thao         Hieu t側 翫lg     TrtF仇 lg B狙
…Ba Tぬn Thi Thiy Hiさn      Ph6 hieu trtT6ng     Ph6 ban
―Ba Ngwδn ThiSen       K6tom       む vien
… Ba‐Phaln Thi Soan            GV Tin hOC         Uy vien
_ Ba Tran Thi HOa               V´ 五n phёng           Uy Vien

3.Ban Bien t"c6nhiem vり ,quyen htt Sau:

… Thu thap,bien t帥 ,ra soit,xu l′ thong tin;dam bao c"nha kip thむ i,chinh xac
thong tin lien quan dё n chic nttng,nhiem vll cia nha trlお ng lon c6ng thong tin dien■ .

… Dinh htr61lg noi dung thOng tin cia c6ng thOng tin dien ti.
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… Phe duyet va chiu trach nhielm.ve n91 dung tin,bai dlroc dttng tai tren cong
thong tin dien檄 .

… Nghim c6:u,dё xutt v6i Hieu trlr6ng vё  cac bien ph“ nttg cao hi"qua qu加
11夕,van hanh va ch針 lu∝lg thong tin cia cong thong tin dien億 .

… Dinh kl,「 hang thttng,quy,nttln gii tin,bai,b嵐 o c10 Phё ng GD&DTvO hott dOng
cta cOng thOng tin dien ti va blo c6o dOt xuattheo yeu cau cia Phё ng Gi6o duc.

― Trtr6ng Ban Bien tap xay dung quy ch6 1aln viec cia Ban Bien tap va t6 chic
thuc hien.

― Hang nユ m xay dり ng kё hoach ho"dong,1"dり toin thu chitai chinh trinh Hieu
t則6ng xё t duyet。

‐Hhgn狙l ra soit va dё  xll△tphumg m nmgcれ ,chinh sia c6ng thong tin dien
ti nha"uむ ng cho pht hgp v6i nhu cau thvc te,dong thむ i xay dり ng phucng an dau tu

廿ang thia bi can thiet phuc vu cho viec thlthap,x± 1′ va cap nha thong tin cho cong
thOng tin dien徳 ,bao dam Hlaithac hieu qua hatalg cong nghe s6.

DiCu 6.TO Thlr k′ gi`p viec Ban Bien tap

l.T6Thlr k′ gδnl Ph6 hieu tru6ng,l s6 giao vien,nhan vien thtr vien― Thiet bi.
Thanih phan TO ThtF k′ gi`p VieC Ban BiOn tap dO Trtr6ng Ban Bien tap quyOt dinh。

2.T6Thuけ thりC hien san xu:it,biOn tれ ctt nh"th6ng tin tren c6ng thOng tin
diOn ti.

3.Tru6ng ban phu trach truyё n th6ng thVC hien quム nl′ th6ng tin van ban tren C6ng

thOng tin dien ti.

4.Phu trich kO to五五dalin bao ha tang phuc vu hOat dong cOng thOng tin dien ti,.

Diさu7.Cic T6 chuyen Π16n v】 cic t6 chttc dO】 n th6 trong nha trlrむ ng

l.Trtt nhiem cung cれ xi llク thong tin:

a) chi dong cung cap day di,chinh xac va lcip thむi cac nOi dung thOng tin,di
lieu vo cac llhh vりc cong tic thuoc pham vi chic nこng,nhiem vu cia don vi.

b)T6chictiф山れthOng tin va giithOng tin
c)Thu前lg xuyen ra sott thOng tin gi6ithieu d(m vL danh ba dien th。が,thay d6i vё

CA nh午・・・tren C6ng thOng tin dien tt dё kip mi Cung Cわ ChO Bal■ Bien tむ 血 ic6 sリ
thay dOi.´

2.T6trtrmg、 cac t6 chuyen mOn,t」
『
6ng c`c ban nganh chiu trach nhiem t」 げ6c

Trlrhg Ban Bim Ve nOi dung thOng th,di lieu cung cゎ cho c6ng thong tin dien ti.

DiOu 8。 Dinl bio an tOan thOng tin va di lieu

l.Vien chic chiu trich nhieln thΨ c hien cic bien phip ky thua dム In bム。h。″
dOng llen■CVa T tOm c望。C6ng thOng tin Oien働 ;dinh lく,■

“

hien viec sa。 luu品
lieu(tOi■ ieu 01 laゴngay)de dam bao c6 th6 nhanh ch6ng H16i phuc lai hoat dong cia
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he th6ng khi x～ ra sり c6;x"dりng giai p与如 hieu qui phёng ch6ng g～
thOng tin;xay dung phucng an dり phong khttc phuc sり c6bao danl he th6ng

tin dien ti ho¨ dOng liOn tuc 24 gib trong ttt ca cac ngay.

m6t an todn
C6ng thdng

2.Cac ca nhan duoc cip tai nOan va m～ khh tmy c"c6ng thong th dien ti c6
triCh nhiem gi■ gh,bao ve va si dung tai khoan,mat khau d6血 eo quy dmh cia phap
lu"hien hanh va quy dinh.

3.Khi phtt hien ttt khoan,m“ kll△u truy cap bi mtt hOュ c bi ngubi khac si dung,
c6,han,dσ l■ vi c6 trich nhiein ph6i hqp v6i can bo phu ttach COng nghe thOng tin dё
khttC phuC kip thδ i.

DiCu 9.]E)λ o t10 ngu6n nhan lu'c

Cin bO quan l′ ,gi`o vien,nhan vien tham gia vao qui trinh quallけ ,van hanh va
duy tri hoat dong cia cOng thOng tin dien ti hang nュ nl tl】i b6i duёng kien thic chuyen

m6n nghiep vり pht h《p v6ilihh vvc dam nhiem.

Diё u 10。 Kinh phf holt dong cia c6ng thOng tin dien ti

lヽTgu6n kinh phf hoat dong cia cOng thOng tin dien ti nha trl″ δng baogonl:

‐ :Kinh phi ho♯ dong th」統lg xuyen cia nha tru前lg ding de chi chO hO¨ dong
thue duれlg truyeL dlt may chi,bao du碗 lg,sia chia,duy trl,giam stt h。

"dOng cia
dil:IIIu:6)ldienti;phu cap Ban Bien tap,nhuan bit va cac khOan chi khac theo quy

Chwσng III

THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIЁ N TJ

Diёu ll.Noi dung thOng tin

l.ThOng tin gi6i thieu vё  chic nttng,nhiem vり ,quyさn han va cc cム u t6 chic cia

Nha truむng;t6nl ll19C qui trinh hinh thanh va phAttriOn cia truδ ng。

2. Tin tic,sV kieni Cac tin,bai vё  hoat dong va cac van dё lien quan thuoc phain

vi製加 1′ Cia ttatwhg.

3._ThOngth Ⅲl d",diёu hanl bao gふm:He th6ng v"bh phuc vり cOng tic chi
dO。 ,dieu h加111;′ kien xi l′ ,phall h6i cta ci nhan;doall the;thOng tin khcn thu。 lng,xi

けdoi vdi ca nhm,dohぬe trOng nha trumg.

4.ThOng tin vё  cac ho"dOng cia Chibo,Doi,Doan,cOng tic chuyOn n16n… .

5.He thOng vm btt quy pham ph“ luat chuytt nganh va vtt btt qu加 け hanh
chinh c6 1iOn quan.

6.ThOng tin giaO diCh Cia c6ng thOng tin dien■ bao gδm:Dia chi,dien thoOi,dia
chithu dien ti.

Diうu12。 Quy trinh quin l′,xu`t bin thong tin tren c6ng thOng tin dien ti

l. NguOn thOng tin
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ThOng tin山 oc l行 tき cic t6 chuyen mon,cic t6 chic trOng tta trtrぬg,hOat dOng

Cia nha trtFOng,thOng tin khaithaC t心 :CiC nguOn tin Chinh thOng khaC.

2.Thaln quyen xuat ban

… T6Thlr k予 :Chiu traCh nhienl lり a Chon Va bien tap CaC tin,bai ttF CaC t6 ChuyOn
mon,cic dom thё  cia trtrぃlg gii v6 Btt Bien tれ Sau khilva Chon,bien tれ tO Thu:け

xin y kiOn phe duyet cia Ph6 Ban。

― Ph6 TrtF6ng ban:C6trich nhienl phe duyet va quy6t dinh cho dttng 10n c6ng
thong tin dien仲 .

3.Cach thic cung cap thOng tin cho c6ng thOng tin dien ti

cic T6 chuyen inon va cac t6 chic nha trtrむ ng gtri tin,bai,thong tin chuyen dさ

cho To thlr k′ glup v19c Ban Bien tap thong qua elmail cia nha truδ ng

4.Quy trinh xuat b加

Bu6c l:T6chic,ci nh加 (goichШgla ngmicung c`p thong tin)山 thムO thOng tin
dttng tron c6ng thong tin dien ti va gii ve cho Ban Bion tap(qua T6 thu:け

).

Bu6c 2:Bien ttt Vien cia T6 thuけ doc,bien ttt til,bai,phね chia t午o muc,
chuyOn m、りc.Trong qua trinh bien tap c6 trach nhiem trao d6i v6i nguδ i cung cap thOng
tin“ hOm thien lnibai.Sau ni bibn t“ hOtt Ch価 ,Chuy6n tin,bai ChO TrLT6ng Ban
Bien tap.

Bu6c 3:Ph6 Ban duyettin,bai tき Bien tap vien cia T6 thu k′。Nh色lg th,bai nim
trOng tha:肛l quyen phO duyet dlFoC Chi dOng dttng len cOng thOng tin dien由 .Nhlng tin,

bai khac c6 noi dung nhay canl xin′ kien′rrtF6ng ban tru6c khi duyet de dttng len COng

thOng tin dien ti。

TrOng trucng hop tin,bai chtra danl bao chat lucng,Ph6Tru6ng Ban chuyё n lai va
de nghi TO thlrけ chinh sia,hoan thien.

5. Gё b6 thOng tin

ThOng tin Sau khi Xul't btt n6u khOng Cё n pht h叩IVさ thbi diёm,nOi dung h¨ c c6

1111el」:::::i」:.phfa ngubi Cung Cap thOng tin'ngtrbi dlrCC phan inh tr°
ng tin SO du°C

I:[ieu trtr6ng la ngubi quy6t dinh viec gё  b6 thOng tin。

1.Thi trtr61lg cac don vi chiu trich nhieln vё
:

…  Noi dung cac tin,bai va nhing thOng tin,d● lieu dO can bo,gi4o vien,nhan vien
thuOC d(m vi gii vO T6 Thlriけ gi`p viec Ban Bien tap cong thong tin dien■

.

―  Cic nOi dung phan hё i,tra lδ i dOc gia thco thalll quyёn quan l′ Cia d01l Vl.
― Duyet tin,baitru6c Hll gui TO Thtr k′ glup v19C Ban Bien tap.

Diёu 13。 Thむi gian cung cttp v】 cap nhatthOng tin

l.DOi v6i hOtt dOng,sΨ kien:TrOng thbi han 01 ngay sau khi ho″ dong,sり kien
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ka thic thitl16ng tin phai duOC Cung cap va cap nhtttren c6ng thOng tin dien ti.

2. D6i v6i vttn ban:

… Neu vtt bm phtt hanh tru6c 12h00(tinh theo thd diem d6ng d加 ),vm bm d6
pl.ムi dlToc cung cap vacap nhattren c6ngthongtindientitrongngay.

― Neu vm btt phtt hanh sau 12h00,vtt bm d6 phai duOC Cung c“ va cゎ nh餌
trOn C6ng thOng tin dien■ trtF6C 12h00 ngけ hOm sau.

3.D6i v6ithOng tin vё  chi6n luOC,quy hoach,kё  hoachphtt triёn nganh,linh vlTc,

dllれ httg muc dh帆 mua sim cOng:KhOng quli 03 ngけ lam viec kё  n khi chiё n
luoc,quy hooch hoュ c dlT an,hang rnuc dau t;tr dlloc pho duyet phai dlToc dュ ng tai len

c6ng thong tin dien槽 .

4.D6i v6i thOng tin vё  cOng trinh nghien ciu,dё  tai khoa hoc:KhOng qua 20

ngay larn viec kё  ttr khi cong trinh,dё tai duoc phe duyet va sau khi cong trinh,dё  tai

duoc nghierllthu phai dtroc dhng tailon cong thong tin dien ti.

5.D6i v6i thOng tin,blo c6o th6ng ke:KhOng qu1 03 ngay lam viec kё  tt khi

thOng tin th6ng ke duOc BGH quy&dinh cOng b6 pMi duOc dttng tailen C6ng thOng tin

dien ti.

6.DOiv6i BAo c`o tOng hq)theo thang,qu′ ,6 thing va bio cao tOng ka cOng tic
nュm dmgt駈 len c6ng th6ng tin dien■ :Tl‐ong tuan dau tien cia thang ti6p theo d6i v6i
b4o cao thttg;trong thё i h"15 ngけ dh tiel cia qul夕 ,lhmg tiф theo“ i v6;b19 cao
qu′ ,bio cao 6 thing;trong thOi han 15 ngけ ke n ngay tO chic hoi nghitOng ket d6i v6i

b60 caO tong kot cong tac nttnl.

DiOu 14。 Cic thOng tin bitシ ch6i dlng tii

l. 'I｀hOng tin c6 noi dung khOng pllt hqp v6i chi trl″ ollg,duong 16i,chinh

sich cia Dang,phap lua cta Nha nu6c.

2. T｀hOng tin kh6ng ding sソ that.

3. 
′
I｀hOng tin khOng bao danl chat lllong。

4.Cac thOng tin ld16c thco quy dinh cta phip luat khOng duOC dttng len cOng

thong tin dien ti.

Chrmlg IV:TO CHl`FC TⅡ UC ⅡIEN

DiOu 15。 Che d6 blo clo

Dinh lく
l,「
hang tllang,qu′ ,nttm,Ban BiOn tap c6 tMch nhiem lap b嵐 o clo tinh hinh

ho¨ dong,neu r6 hien trang cung cap thong tin va de xutt cac bien phap nhttln nang cao

chatlugng cia cong thong tin dien ti.

、 DiCu 16.Khcn thu6ng va xt l′ vi pham ca nhan tl■りc hien t6t Quy chO nけ ,c6
nhiOu d6ng g6p cho hoat dong cia COng thOng tin dien ti se dlrOC khcn thu6ng thco quy
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dinh.

_ cic ca nhan cung cap khong chinh xac se chiu trich nhiern trtr6c I― Iieu tru6ng va

Ph"luat.

:DiOu 17。 Sia dOi,b6sung Quy che

Trong qua tthh thlFC hien,nCu C6 vtrong inic,Trucng Ban Bien tap tOng hqp,trinh

Hieu tru壺lg xem xёt,sia d6i,b6sЩ lg Quy ci6./.

TRUONG

Thio

/


